ZARZADZENIE NR 23/2021
BURMISTRZA PLOTOW

z dnia 8 marca 2021 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Udzielania w Urze¢dzie Miejskim w Plotach zamowien
publicznych o wartosci mniejszej niz 130.000,00 zlotych.

Na podstawie art. 30 ust. | ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2020r. poz.713, zm. poz.1378) oraz art.44ust.314 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305)

§Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.
z 2020r. poz.713, zm. poz.1378) oraz art.44ust. 314 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin Udzielania w Urzedzie Miejskim w Plotach zaméwien
publicznych o wartosci mniejszej niz 130.000,00 zlotych stanowigcy zalacznik do niniejszego
Zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ kierownikom referatow oraz pracownikom zatrudnionym
na samodzielnych stanowiskach.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr 16/2017 Burmistrza Plotow z dnia 29 marca 2017 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien publicznych na dostawy, ustugi iroboty budowlane
o warto$ci nieprzekraczajacej rownowartosci 30 000 euro.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 12 marca 2021 r.

Burmistrz

Radostaw Mackiewicz
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Zalacznik do zarzadzenia Nr 23/2021
Burmistrza Plotow
z dnia 8 marca 2021 r.
REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI MNIEJSZEJ NIZ
130.000,00 ZL
PODSTAWA PRAWNA:

1.Ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2019r., poz. 2019 ze
zm.);

2.Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2021r., poz. 305);
3.Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. z 2020r., poz. 1740ze zm.)
Zatwierdzam

Ploty, dnia 08 marca 2021r. = eereriessnnenssssnsssssssnnns
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§1.

Zakres regulacji

Niniejsze  zasady (dalej jako: Zasady) reguluja realizacj¢ = zamdéwien  wylaczonych
z obowiazku stosowania ustawy zdnia 11.09.2019r. - Prawo zamoéwien publicznych
(Dz.U. 22019 1. poz. 2019 ze zm.) - dalej ustawa Pzp, o ktérych mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1) zwanych
w dalszej tresci "zamoéwieniami".

§ 2.

Postanowienia ogdlne

1.Zamawiajacym w rozumieniu Regulaminu jest Gmina Ploty, reprezentowana przez Burmistrza
Plotow.

2.Whnioskodawca w rozumieniu Regulaminu jest pracownik merytoryczny Urzedu Miejskiego
w Plotach, zatrudniony na stanowisku urzedniczym, wlasciwym ze wzgledu na przedmiot zamoéwienia.

3.Udzielajac zamowienia nalezy kierowac si¢ zasada:

l)zachowania  uczciwej  konkurencji, rownego  traktowania  wykonawcdw, przejrzystosci
postgpowania oraz proporcjonalno$ci wymagan,

2)dokonywania  wydatkow ~ w  sposob gospodarny, celowy, oszczedny, rzetelny
z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektoéw z danych naktadéw oraz przy optymalnym
doborze metod i srodkoéw stuzacych osiggnieciu zatozonych celow.

4.Przygotowujac postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego nalezy uwzglednia¢ kwestie
zwigzane ze zrdwnowazonym rozwojem, co oznacza dokonywanie tylko dobrze przemyslanych
1 niezbednych zakupdw oraz nabywanie produktow, ustug, robot budowlanych mozliwie w najmniejszym
stopniu oddziatujacych na srodowisko, a takze uwzgledniajacych spoteczne i ekonomiczne skutki decyzji
zakupowych.

5. Kwestie zwigzane ze zrdwnowazonym rozwojem odnoszg si¢ m.in. do tzw. "spolecznie
odpowiedzialnych zaméwien publicznych" oraz "zielonych zaméwien publicznych".

6.Spotecznie odpowiedzialne zamdwienia publiczne to zamdwienia w ramach ktorych bierze sig
pod uwage co najmniej jedng z nastepujacych kwestii spotecznych: mozliwosci zatrudnienia, godna
prace, zgodno$¢ z prawami spotecznymi i z prawem do pracy, integracj¢ spoteczng (w tym takze
0sOb niepelnosprawnych), réwnos¢ szans, dostepnos¢, projektowanie dla wszystkich, uwzglednianie
kryteriow zréwnowazonego rozwoju,
wtym kwestie etycznego handlu oraz szerszego dobrowolnego przestrzegania zasad spolecznej
odpowiedzialnosci biznesu, zjednoczesnym uwzglednieniem zasad ujetych w Traktacie UE oraz
w dyrektywach dotyczacych zaméwien publicznych.

7.Zielone zamowienia publiczne to zamdwienia w ramach ktorych zamawiajacy stara si¢ uzyskaé
towary, ustugi 1 roboty budowlane, ktorych oddzialywanie na srodowisko
w trakcie ich cyklu zycia jest ograniczone w pordwnaniu do towardéw, uslug i robdt budowlanych
o identycznym przeznaczeniu, jakie zostalyby zamowione w innym przypadku.

§ 3.
Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia

1.Przed wszczgciem  postgpowania o udzielenie zamdwienia  Wnioskodawca  dokonuje
z nalezytg starannos$cig oszacowania wartosci zamowienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia:

1)Czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych;
2)Czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo-finansowym

2.Podstawg ustalenia warto$ci zamowienia na ustugi lub dostawy moze by¢ w szczegolnosci:
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1)taczna warto$§¢ zamodéwien tego samego rodzaju wudzielonych w terminie poprzednich
12 miesigcy lub A4 poprzednim roku budzetowym,
z uwzglednieniem zmian ilo$ciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego na dany
rok $redniorocznego wskaznika cen towarow i ustug konsumpcyjnych ogétem, lub

2)wartos¢ ostatnio udzielonego zamoéwienia tego samego rodzaju jezeli od jego udzielenia nie uptyneto
wiecej niz 6 miesiecy,

3)badanie rynku przeprowadzone w jednej z nizej wymienionych form:

a)za pomocg zapytania cenowego skierowanego do co najmniej
3 potencjalnych Wykonawcow (z tej samej branzy co przedmiot zamoéwienia) droga pisemna
lub za posrednictwem poczty elektronicznej,

b)poprzez analizg ofert dostgpnych w Internecie,
c)ogdlnodostepnych zrodet (np. katalogi branzowe, cenniki, itp.),
d)w formie rozmowy telefonicznej,

e) konsultacji osobistej w punkcie handlowym,

-formy okreslone w lit. b - e mozna dowolne taczy¢ przy czym uwzgledni¢ nalezy co najmniej trzy
dostepne oferty.

3.Do okreslenia wartos$ci szacunkowej zamoOwienia na roboty budowlane podstawe stanowi aktualny
kosztorys inwestorski lub wstepna wycena robot.

4.Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia
postgpowania o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem zamoOwienia sg dostawy lub ustugi oraz
nie wezesniej niz 6 miesigcy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamoOwienia, jezeli
przedmiotem zamowienia s3 roboty budowlane, ztym ze w przypadku zamoéwien udzielanych
w czgsciach powyzsze terminy odnoszg si¢ do wszczecia pierwszego z postepowan.

5.Jezeli po wustaleniu warto$ci zamédwienia nastgpita zmiana okoliczno$ci majacych wplyw
na dokonane ustalenie, nalezy przed wszczeciem postepowania dokona¢ zmiany warto$ci zaméwienia.

6.Z oszacowania wartosci zamoOwienia Wnioskodawca sporzadza notatke. Wzoér notatki stanowi
zalacznik nr 1 do Regulaminu, ktorg przedktada Zamawiajacemu oraz Skarbnikowi Gminy Ploty

7.Po akceptacji notatki przez Zamawiajacego i Skarbnika Gminy Ptoty, Wnioskodawca moze wszczaé
postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego zgodnie z procedurg adekwatng do progow
udzielania zamoOwienia publicznego okreslonych
w § 4 ust. 1 niniejszego Regulaminu, jezeli warto$¢ zamowienia jest mniejsza niz 130 000,00 zI netto.

§4
Progi udzielania zamoéwien publicznych
1.Procedury udzielania zaméwien uregulowano w nastepujacych przedziatach wartosci:
1)Zamowienia o wartosci mniejszej niz 1.000,00 zl netto.

2)Zamowienia o warto$ci rownej lub wyzszej niz 1.000,00 zl netto, ale mniejszej niz 10.000,00 zi
netto.

3)Zamoéwienia o wartosci réwnej lub wyzszej niz 10.000,00 zl netto, ale mniejszej niz
50.000,00 zi netto,

4)Zamoéwienia o warto$ci rownej lub wyzszej niz 50.000,00 zI netto, ale mniejszej niz 130.000,00 zi
netto.
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2.Do zamoéwien wskazanych w wust. 1pkt. 1) nie stosuje si¢ przepisow ustawy Pzp oraz
postanowien niniejszego Regulaminu przy réwnoczesnym obowigzku stosowania regut wynikajacych
z ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych.

3.W przypadku zamoéwien, o ktorych mowa w ust. 1 pkt. 1) Wnioskodawca zobowigzany jest do
okazania faktury/rachunku za zrealizowane zamoéwienie bez konieczno$ci sporzadzania notatki
z szacowania wartos$ci zamowienia.

4.Do zaméwien wskazanych w ust. 1pkt. 2) nie stosuje si¢ przepisOw ustawy Pzp oraz
postanowien niniejszego Regulaminu przy réwnoczesnym obowigzku stosowania regut wynikajacych
z ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych.

5.W przypadku zamoéwien, o ktérych mowa w ust. 1 pkt. 2) niniejszego paragrafu Wnioskodawca
nie jest zobowigzany jest do sporzadzenia notatki z szacowania warto$ci zamowienia.

§ 5.
Zamowienia o wartosci rownej lub wyzszej 10.000,00 zI netto, ale mniejszej niz 50.000,00 zI netto
1.Udzielajac zamoéwienia nalezy przestrzegac nizej wymienionych wytycznych:

1)Przed wudzieleniem zamoOwienia nalezy dokona¢ analizy rynku w celu wybrania takiego
wykonawcy, ktéry zapewni odpowiednig jako$¢ icene lub koszt przedmiotu zaméwienia przy
uwzglednieniu wszystkich potrzeb zamawiajacego.

2)Analiza rynku polega na zebraniu ofert za posrednictwem:

a)zapytania ofertowego - zebraniu ofert (np. za posrednictwem poczty elektronicznej, poczty
tradycyjnej, przekazanego osobiscie zaproszenia do sktadania ofert lub publikowanego na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej). W przypadku, gdy analiza rynku polega na kierowaniu zaproszenia do
okreslonych przez Zamawiajacego wykonawcéw, do sktadnia ofert zaprasza si¢ wykonawcow
Swiadczacych w ramach prowadzonej dziatalno$ci dostawy, ushugi lub roboty budowlane begdace
przedmiotem zamowienia. Zaproszenie kieruje si¢ do min. 2 wykonawcow, aby zapewni¢ konkurencje
oraz wybor najkorzystniejszej oferty. Wzér zapytania ofertowego stanowi zalacznik nr 3 do
niniejszego Regulaminu,

b)Rozeznania cenowego do min. 2 wykonawcow - w formie sondazu telefonicznego, internetowego lub
pisemnego np. za posrednictwem poczty elektronicznej lub na podstawie wszelkich mozliwych zrodet.

3)Kazdorazowo Wnioskodawca sporzadza protokoét z dokonywanych czynnosci, w ktorej
udokumentowany zostanie fakt przeprowadzenia analizy rynku. Do protokotu nalezy dotaczy¢ oferty
wykonawcow. Wzor protokolu stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

2.Po akceptacji protokolu z dokonanych czynnosci przez Zamawiajacego dokonuje si¢ wyboru
najkorzystniejszej oferty. i skompletowaniu dokumentow wymaganych dla danej procedury zaméwienie
jest udzielane badz przez osoby dysponujace wiasciwymi pelnomocnictwami do zaciggania w imieniu
Zamawiajacego zobowigzan z tytulu zakupu wyrobdéw lub ustug badz notatka z analizy rynku jest
kierowana w celu zatwierdzenia i realizacji zamdowienia do Kierownika Zamawiajacego lub innej osoby
upowaznionej do podejmowania decyzji w imieniu Kierownika Zamawiajacego.

3.W przypadku braku akceptacji protokolu przez zamawiajacego i skarbnika Gminy prowadzone
postepowanie uniewaznia sie.

4.Wnioskodawca na podstawie zaakceptowanego protokolu przygotowuje projekt umowy albo
zlecenie/zamowienie, ktore po uzyskaniu kontrasygnaty Skarbnika przedstawia do podpisu
Zamawiajacemu.

5.W przypadku uméw przed przedstawieniem ich do podpisu Zamawiajagcemu, nalezy ponadto
uzyskac akceptacje prawng projektu umowy.

§ 6.
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Zamoéwienia o wartosci rownej lub wyzszej 50.000,00 zl netto, ale mniejszej niz 130.000,00 z1
netto

1.Przed udzieleniem zamoOwienia nalezy dokona¢ analizy rynku w celu wybrania takiego
wykonawcy, ktéry zapewni odpowiednig jako$¢ icene lub koszt przedmiotu zamoéwienia przy
uwzglednieniu wszystkich potrzeb zamawiajacego.

2.Analiza rynku polega na zebraniu ofert za posrednictwem zapytania ofertowego - (np. za
posrednictwem poczty elektronicznej, poczty tradycyjnej, przekazanego osobiscie lub publikowanego
na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Zamawiajacego zaproszenia do sktadania ofert.

3.Analiza rynku polega na kierowaniu zaproszenia do okresSlonych przez Zamawiajacego
wykonawcow, do skladnia ofert zaprasza si¢ wykonawcow $wiadczacych w ramach prowadzonej
dzialalnosci dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamdwienia. Zaproszenie
kieruje si¢ do min. 2 wykonawcéw, aby zapewni¢ konkurencj¢ oraz wybor najkorzystniejszej oferty.
Wzér zapytania ofertowego stanowi zalacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

4. W pozostatym zakresie odpowiednie zastosowanie znajduja przepisy § 5 niniejszego
Regulaminu.

§7.
Udzielenie zamowienia z pomini¢ciem analizy rynku

1.Do zaméwien wskazanych w §7 ust. 21iust. 3 nie stosuje si¢ przepisow Pzp oraz postanowien
niniejszego Regulaminu przy réwnoczesnym obowigzku stosowania regut wynikajacych z ustawy
z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych.

2.Zasady okreslone w §5 1§6 niniejszego Regulaminu nie majg zastosowania, jezeli ze wzgledu
na specyfik¢ zamdéwienia, dokonanie analizy rynku poprzedzajacej wybor wykonawcy nie jest
zasadne, w szczegolnosci z nastgpujacych powodow:

1)W sytuacjach awaryjnych oraz ze wzgledu na szczegdlne okolicznosci gospodarcze lub
spoteczne, ktorych Zamawiajacy nie mogt przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe wykonanie
zamoOwienia

2)Zachodza przyczyny techniczne powodujace, ze istnieje jedyny wykonawca przedmiotu
zamoOwienia, jezeli nie istnieje rozsadne rozwigzanie alternatywne lub rozwigzanie zastgpcze, a brak
konkurencji nie jest wynikiem celowego zawgzenia parametrow zamowienia.

3)Przedmiot zamdéwienia z przyczyn wynikajacych z ochrony praw wylacznych moze by¢ uzyskany
tylko od jednego wykonawcy.

4)Przedmiot zamowienia zwigzany jest z dziatalnos$cig tworcza i artystyczna.

5)Wystepuja inne przyczyny takie jak np. ekonomiczne, organizacyjne, gospodarcze, techniczne,
faktyczne lub spoteczne powodujace, ze w danych okoliczno$ciach zamdwienie moze zrealizowac
jeden wykonawca.

3.Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ udzielania zamdéwien z pominigciem dokonywania rozeznania rynku
w oparciu o negocjacje tylko z jednym Wykonawca w przypadku zamowien dotyczacych:

1)ustug szkoleniowych,

2)ustug ubezpieczeniowych,
3)ustug medycznych,

4)ustug prawniczych,

5)ustug doradztwa podatkowego,

6)innych ustug o charakterze doradczym w tym uslug audytu wewnetrznego oraz ustug inspektora
ochrony danych osobowych,
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T)uslug polegajacych na wykonywaniu pracy w Urzedzie Miejskim w Plotach przez osoby fizyczne na
podstawie umowy zlecenie,

8)ustugi telekomunikacyjne 1 dostgpu do sieci Internet,
9)ustugi pocztowe i kurierskie,
10)ustug bankowych,

11)ustug zwigzanych zopieka techniczng systemow iprograméw komputerowych dziatajacych
w urzedzie,

12)dostaw oprogramowania lub licencji na korzystanie z oprogramowania do obstugi urzedu,
13)ustug hotelarskich,

14)ustugi gastronomiczne,

15)ustug medialnych (radio, telewizja, prasa, portale internetowe),

16)dostaw medidow (gaz, woda, prad, itp.),

17)dostaw  iustug  $wiadczonych  w zwigzku  zstanami  zagrozenia  bezpieczenstwa
i porzadku  publicznego, kleskami  zywiolowymi,  katastrofami  iinnymi  zdarzaniem
o charakterze kryzysu, oraz stanami zagrozenia epidemiologicznego.

18)ustug 1 robot budowlanych, ktére moga zosta¢ wykonane przez zaktad budzetowy Zamawiajacego.

4.Udzielenie zamoéwienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 213 nie zwalnia od stosowania
zasad dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktow prawnych, w szczeg6lnosci dotyczacych
finansOw publicznych, atakze wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych 1 dokumentéw
okreslajacych sposdb udzielania zamoéwien wspoHinansowanych ze §rodkow europejskich lub innych
mechanizmow finansowych.

5.W sytuacji, o ktérej mowa wust. 213 Wnioskodawca zobowigzany jest sporzadzi¢ notatke
z szacowania wartosci zamowienia wg zalgcznika nr 1 do niniejszego Regulaminu oraz protokot
z wykonanych czynnosci stanowiacy zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

§8.
Zakonczenie postepowania o udzielenie zamowienia
Zakonczenie postgpowania w sprawie udzielenia zamowienia nastepuje z dniem:

1)zawarcia umowy z Wykonawca, ktoremu udzielono zaméwienia lub udzielenia zamowienia w formie
zlecenia;

2)podjecia przez Zamawiajacego decyzji w sprawie zamknigcia postgpowania bez wybrania
ktorejkolwiek z ofert.

3)podjecie przez Zamawiajacego decyzji w sprawie uniewaznienia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia, jezeli:
a)nie ztozono zadnej oferty

b)cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia,

c)podjecia przez Zamawiajacego decyzji w sprawie uniewaznienia post¢powania o udzielenie
zamodwienia bez podania przyczyny.

§9.

Postanowienia koncowe
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W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje si¢ przepisy Kodeksu
cywilnego, a w szczeg6lnosci Ksiegi pierwszej, Tytutu IV, Dziatu I1.
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Zalacznik nr 1 do Regulaminu

Whioskodawca:
Znak sprawy:
Notatka zdnia .......ccoeviviiiniiiniinniinnnn Z czynnosci szacowania wartosci zamowienia do
zamoOwienia na:
" "

(nazwa nadana zamowieniu)
1.Rodzaj zamowienia:-ustugi-dostawy-roboty budowlane;

2.0pis przedmiotu zamoéwienia:

3. Termin realizacji ZAMOWICTIIA . .....uuueittit ettt et et et e e e e e aaeaaenes
4. Warto$¢ -zamowienia zostala ustalona na KWote ..........ccceeevevviieriiencieineenieeneenne. 7t netto

jest to zamowienie udzielane w czeS$ciach, a warto$¢ poszczegdlnych czesci zamdwienia zostata
ustalona na kwote: (jesli nie dotyczy nalezy skresli¢)

CzeSC 1 oo, zt,
Cz€8¢ 2. 71,
5.Ustalenia warto$ci zamowienia dokonano w dniu .......c..ceccevviveiienienienne r. na podstawie:*

1)kosztorysu inwestorskiego opracowanego na etapie przygotowania dokumentacji projektowe;.
2)wartosci historycznych dotyczace kosztow podobnych zamowien (dotyczy ustug 1 dostaw);
3)analizy danych z innych postgpowan o udzielenie zamdwienia;

4)informacji rynkowych zebranych na podstawie:-odpowiedzi na zapytania cenowe od potencjalnych
wykonawcow,-analizy ogolnodostepnych zrodet (np. katalogi branzowe, cenniki, sklepy
internetowe),

) 11111 S P
Data i podpis osoby
dokonujacej oszacowania wartosci zamowienia

Potwierdzam dostepnos¢ srodkéw finansowych w budzecie Gminy Ploty na realizacj¢ ww. zadania
w wysokosci

Dziat Rozdziat Paragraf

Data i podpis Skarbnika Gminy
*Wyrazam zgodg /
nie wyrazam zgody - UZaSAANICNIE: .......iuiitiitt ittt e
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Na przygotowanie i przeprowadzenie procedury zamdwienia publicznego wytaczonego z obowigzku
stosowania przepisoOw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo zamdwien publicznych, ze wzgledu, ze
jego warto$¢ jest mniejsza niz 130 000 zt netto.

(data 1 podpis Zamawiajacego lub osoby upowaznione;j
Zalaczniki:
Dokumentacja zrodlowa, na podstawie ktorej dokonano oszacowania warto$ci zamdwienia:

(*) — niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik nr 2 do Regulaminu
Whioskodawca:
Protokot z wykonanych czynnosci

dotyczacy zamowienia, ktorego udzielenie wylaczone jest z obowigzku stosowania ustawy
z 11.09.2019 r. -Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm. )-dalej p.z.p.

1.Przedmiotem ZamOWIENIa JESt: .. ...ttt

2.Szacunkowa warto$¢ przedmiotu zamowienia zostata okreslona wdniu ...................... na
KWOL .ot 7t netto.

3.0soba dokonujaca ustalenia wartos$ci zaméwienia:

4.Podstawa prawna przeprowadzenia postepowania udzielenia zamowienia: (na podstawie § 5 albo §6
albo §7 Regulaminu):

5.Uzasadnienie wyboru trybu przeprowadzenia postepowania na podstawie §7 Regulaminu (nalezy

uzasadnic brak mozliwosci dokonania analizy rynku):
6.W terminie do rozeznano rynek w formie:
7.W terminie dodnia ...........oooiiiiiiiiii przedstawiono ponizsze oferty:
Lp. NAZWA WYKONAWCY Cena netto Cena brutto Uwagi

8.Rekomendacja wyboru Wykonawcy:

Zataczniki:

1)Zapytanie ofertowe kierowane do wykonawcow,
2)Korespondencja z wykonawcami

3)Otrzymane oferty

(Data i podpis Wnioskodawcy)
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Potwierdzam dostgpnos¢ srodkéw finansowych w budzecie Gminy Ploty na realizacje ww. zadania
w wysokosci

Dziat Rozdziat Paragraf

Data i podpis Skarbnika Gminy
Zatwierdzam / nie zatwierdzam do realizacji: .......cccceevieriieiieiiiiiiece e

(Data i podpis Zamawiajgcego)
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Zalacznik nr 3 do Regulaminu
ZAPYTANIE OFERTOWE

Do niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje si¢ Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019r Prawo zamowien
Publicznych - (t.j. Dz. U. z2019r. poz. 2019 ze zm.), poniewaz warto$¢ zamoOwienia jest nizsza niz
130.000,00zt

[.Zamawiajacy:
Gmina Ploty
Plac Konstytucji 3 Maja 1
72-310 Ploty
tel. 91 38 51 415
fax 9138 51 866 e-mail:
um@ploty.pl

http://www.ploty.pl
NIP 857-18-23-242

IINAZWA ZAAANIA: «evuniiiereeennniireeeeeeneeeseeseeesssssssesssssssssssssssssssssssssssnsssssne

IV.Termin realizacji zZamoOwienia: ........ccoeeiiiniiiiiiiiniiiiiiiniiiiiiieiennrcsnsscnnscnns
V.Opis warunkow udzialu w postepowaniu: .......ccoeeiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiennan
VI1.Opis sposobu przygotowania oferty:

1.Oferte nalezy przygotowa¢ wg wzoru stanowigcego zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego -
formularza ofertowo-cenowego.

2.0ferta musi by¢ sporzadzona w formie pisemnej w jezyku polskim, oraz wraz z wszystkimi
zatacznikami musi by¢ podpisana przez osobg lub osoby uprawnione do reprezentowania firmy na
Zewnatrz.

3.Zaleca si¢ aby kazda zapisana strona skladajaca si¢ na przedstawiong oferte (wraz z zatgcznikami)
powinna by¢ parafowana, ponumerowana kolejnymi numerami, a oferta trwale spigta.

4.0Oferent moze przed terminem rozpatrywania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swoja oferte.

5.W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od oferentow wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

6.Zamawiajacy nie dopuszcza / nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

7.Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedng ofertg, zawierajaca jedng, jednoznacznie opisang
propozycje cenowg. Ztozenie wiekszej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert zlozonych
przez danego Wykonawce.

8.Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

9.Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane przez osobg lub osoby
upowaznione do reprezentowania firmy.

10.W przypadku przedtozenia oferty nickompletnej, Zamawiajacy wezwie Wykonawce do ztozenia
brakujacych dokumentéw w wyznaczonym terminie. Jezeli Wykonawca nie przedlozy wymaganych
dokumentéw w terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego, Zamawiajacy odrzuca oferte¢ Wykonawcy.
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11.Zamawiajacy poprawia w ofercie: oczywiste omyiki pisarskie, oczywiste omylki rachunkowe,
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, niezwlocznie zawiadamiajac
o tym wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

12. Zamawiajacy odrzuci oferte¢ Wykonawcy jesli jest niezgodna z prawem lub z treScig zapytania
ofertowego.

VILKryteria oceny ofert.

1.Przy wyborze oferty najkorzystniejszej, Zamawiajacy bedzie kierowal si¢ nastepujacymi kryteriami:

Lp. NAZWA KRYTERIUM WAGA (PKT)

1. Cena brutto wykonania zaméwienia | ...

2.7Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta spetniajaca wszystkie wymagania zamawiajgcego, ktora
uzyskata najwyzsza liczbg¢ punktow obliczong w oparciu o powyzszy wybor.

3.Punkty beda liczone z doktadno$ciag do dwoch miejsc po przecinku.
4.0ferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt.

5.0 wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi oferentoéw pisemnie (za posrednictwem
poczty elektronicznej/ faksem, listownie).

VIII.Opis sposobu obliczania ceny.

1.Na zataczonym formularzu ofertowo - cenowym, nalezy przedstawi¢ cene brutto za wykonanie
przedmiotu zamowienia.

2.Wartos¢ cenowg nalezy poda¢ w zlotych polskich cyfrg — z doktadnoscia do dwdch miejsc po
przecinku oraz stownie.

3.Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamdwienia.
4.Wszelkie rozliczenia pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawca odbywac si¢ beda w ztotych polskich.
[X.Osoby po stronie Zamawiajacego uprawnione do porozumiewania si¢ z wykonawcami:

1.0soba uprawniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami iudzielania wyjasnien dotyczacych
POSEEPOWANIA JESE: .ottt et et e et et e et et e aee e e enneeeaeenaeenes

X.Informacje 0 sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami
oraz przekazywania oSwiadczen i dokumentow.

Wszelkie o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy moga
przekazywaé pisemnie, za pomocg faksu 9138 51866 Ilub drogg elektroniczng, e-mail:

XI.Miejsce i termin skladania ofert

1.Oferte mozna zlozy¢: osobiscie w siedzibie Zamawiajacego tj. w Urzedzie Miejskim w Plotach, Plac
Konstytucji 3 Maja 1, 72-310 Ploty, w Sekretariacie Urzedu lub przesta¢ pocztg na adres Zamawiajgcego
lub przesta¢ za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: ...........cooevviiiiiiiiiiiiian

2.0ferte nalezy ztozy¢ do dnia ..........coeevveiiiiiunnnn... Obowigzuje data wptywu do siedziby
Zamawiajacego.

3.0Oferty ztozone po wymaganym terminie nie beda rozpatrywane.
XII.Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zalaczy¢ do oferty

1.Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy;
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XIII.Inne istotne postanowienia ZAamMOWIENIA: ......covvviiniiiniiinieineriinroinrcsnnsonncns
ZALACZNIK NR 1 DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO

, dnia

FORMULARZ OFERTOWY
1.Dane Wykonawcy:

Nazwa / Imie i
Nazwisko:

Adres:

NIP / REGON:

Tel. / Fax.:

e-mail:

2. Przedmiot ZAMOWIEIIIA: yyeeeeeeeeeeerreesseececessssssssecccssssssssccccsssssssssccccssssssssscccsssssssssss ”

3.0feruje wykonanie ww. przedmiotu zamowienia za:

Lp. Nazwa przedmiotu zamowienia Cena netto Podatek VAT Cena brutto

1

2

Razem

4.0swiadczam/my, ze akceptujemy warunki platnosci przedstawione w projekcie umowy/zlecenia,
ktora/ktore stanowi zatacznik nr ...... do zapytania ofertowego. Oswiadczam/my, ze zapoznaliSmy si¢
z zapytaniem ofertowym, przyjmujemy warunki w nim zawarte i wnosimy do niego zadnych zastrzezen.

5.0$wiadczam/my, ze wypelnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODOV
wobec 0sob fizycznych, od ktéorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu
ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.*

D rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego iRady (UE) 2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych ni; bezposrednio jego
dotyczgcych lub zachodzi wylqgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do
art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie sktada (usuniecie tresci
oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).

6.Posiadamy niezbedng wiedz¢ i doswiadczenie zapewniajace wykonanie zamowienia.
7.Dysponujemy potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamowienia.
8.08wiadczamy, iz sytuacja finansowa Wykonawcy zapewnia wykonanie zamowienia.
9.0ferujemy wykonanie zaméwienia zgodnie z zapytaniem ofertowym.

10.W przypadku przyznania nam zaméwienia, zobowigzujemy si¢ do zawarcia umowy w miejscu
1 terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

11.Wykonanie nastepujacych czgsci zamowienia zamierzamy powierzy¢ podwykonawcom/zamdwienie
wykonamy w cato$ci bez udzialu podwykonawcow*

=CZESC ZAMOWICTIIA ..e.vvieeeiiieeeiiieeeeieeeiteeeeteeetaeesteeessseeesssaeeassaeessaeansseessssesssseeessseeennses
- nazwa 1 adres POAWYKONAWCY ...cc.viiiiiiiiiiiieiieiie ettt ettt et eeeenneens

12.Na potwierdzenie spelnienie wymagan do oferty zalgczamy:
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(miejscowosc, data) (piecze¢ Wykonawcy i podpis/podpisy)
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