ZARZADZENIE NR 135 /2021
BURMISTRZA GMINY PLOTY

z dnia 21 grudnia 2021 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania, kontroli i rozliczania dotacji celowych na realizacj¢ zadan
publicznych Gminy Ploty.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1372),
oraz art. 69 ust. 1 pkt. 213 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z2021 .
poz. 305) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ regulamin udzielania, kontroli i rozliczania dotacji celowych na realizacj¢ zadan publicznych
Gminy Ploty stanowigcy zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy i Skarbnikowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Gminy Ploty

Radostaw Mackiewicz



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 135/2021
Burmistrza Gminy Ploty

z dnia 21 grudnia 2021r.

Regulamin udzielania, kontroli i rozliczania dotacji celowych na realizacje¢ zadan publicznych Gminy Ploty.

Rozdzial 1.
Postanowienia ogolne

§ 1. Regulamin okres$la zasady udzielania, kontroli i rozliczania dotacji celowych na realizacje zadan publicznych
Gminy Ploty sfinansowanych z budzetu Gminy.

§ 2. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1. Gminie — rozumie si¢ przez to Gming Ploty.

2. Burmistrzu — rozumie si¢ przez to Burmistrza Gminy Ploty.
3. Urzedzie — rozumie si¢ przez to Urzad Miejski w Plotach.

4. Pracowniku merytorycznym — rozumie si¢ przez to pracownika zatrudnionego na stanowisku inspektora ds.
biura rady.

5. Programie wspotpracy — rozumie si¢ przez to roczny program wspoOtpracy Gminy Ploty z organizacjami
pozarzagdowymi oraz pozostatymi podmiotami prowadzacymi dziatalno$¢ pozytku publicznego.

6. Ustawie o dzialalno$ci pozytku publicznego — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 24 kwietnia 2003 roku
o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1057).

7. Ustawie o finansach publicznych — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz.305).

8. Konkursie — rozumie si¢ przez to otwarty konkurs ofert, o ktorym mowa w art. 11 ust. 2 ustawy o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie.

9. Ofercie — rozumie si¢ oferte realizacji zadania publicznego, ktorej mowa w art. 11 ust. 2
i w art. 14 ustawy o dziatalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie.

10. Podmiocie uprawnionym — rozumie si¢ przez to podmioty wymienione w art. 11 ust. 3 ustawy o dziatalnos$ci
pozytku publicznego i o wolontariacie.

11. Rozporzadzeniu — rozumie si¢ przez to Rozporzadzenie Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku
Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzorow umoéw dotyczacych
realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 r. poz. 2057).

§ 3. Zakres zadan mogacych by¢ przedmiotem zlecenia do realizacji podmiotom uprawnionym okreslany jest
w uchwalanym przez Rade Miejska w Ptotach programie wspoétpracy.

Rozdzial 2.
Udzielanie dotacji celowych na realizacje zadania publicznego Gminy Ploty.

§ 4. 1. Udzielenie dotacji na wsparcie realizacji zadania publicznego podmiotowi uprawnionemu nastepuje po
przeprowadzeniu konkursu.

2. Konkurs ogtasza Burmistrz w drodze zarzadzenia.

3. Ogloszenie o konkursie podaje si¢ do publicznej wiadomos$ci na co najmniej 21 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert.



4. Wraz z ogloszeniem o konkursie zamieszczonym w Biuletynie Informacji Publicznej, oraz na stronie
internetowej www.ploty.pl pracownik merytoryczny umieszcza formularz oferty wraz z zatgcznikami, wzér umowy
na wykonanie zadania publicznego oraz formularz sprawozdania z wykonania zadania publicznego.

§ 5. 1. Warunkiem uczestnictwa podmiotu uprawnionego w konkursie jest ztozenie poprawnej oferty wedtug
wzoru okre§lonego w rozporzadzeniu.

2. Ofertg uznaje si¢ za poprawnie wypetniong jezeli posiada czytelnie wypelnione wszystkie rubryki, ktore maja
zastosowanie.

3. Oferta winna by¢ opieczetowana i podpisana przez osoby uprawnione do dokonywania czynno$ci prawnych
w podmiocie uprawnionym.

4. W przypadku wskazania w ofercie partnera, do oferty nalezy dolaczy¢ umowe partnerska lub oswiadczenie
partnera potwierdzajace uczestnictwo w projekcie.

5. Burmistrz w ogtoszeniu o konkursie moze wymaga¢ dodatkowych zatacznikéw dokumentujacych zdolnos¢ do
rzetelnego i pelnego wykonania zadania publicznego.

6. Zataczniki dotaczone do oferty powinny by¢ potwierdzone na kazdej stronie za zgodno$¢ z oryginatem.

7. Zataczniki dla swojej wazno$ci musza by¢ opatrzone datg i pieczecia podmiotu uprawnionego, a takze
podpisami 0s6b uprawnionych do dokonywania czynnosci prawnych.

8. Uzupetlnienia ofert mozna dokonywaé¢ wylacznie do dnia skladania ofert okreslonego
w ogloszeniu

9. Oferty nalezy sktada¢ w zaklejonych kopertach opatrzonych pieczecig podmiotu uprawnionego oraz nazwa
zadania publicznego w Sekretariacie Urzedu Miejskiego, lub przestac¢ za posrednictwem poczty.

10. Oferte uznaje si¢ za ztozong w terminie, jezeli zostanie dor¢czona najpdzniej w ostatnim dniu sktadania ofert
okreslonym w ogloszeniu o konkursie w Sekretariacie Urzedu Miejskiego.

11. Pracownik sekretariatu potwierdza wplyw oferty pieczecia z data na zaklejonej kopercie zawierajacej ofertg.
12. Oferty podlegaja zaewidencjonowaniu w dzienniku korespondencyjnym.

13. Po zaewidencjonowaniu pracownik sekretariatu przekazuje oferty za potwierdzeniem pracownikowi
merytorycznemu.

§ 6. 1. Oferty pozostaja w zaklejonych kopertach do dnia nastepujacego po terminie sktadania ofert okreslonym
w ogloszeniu o konkursie.

2. Po uplywie terminu, o ktérym mowa w ust. 1 Komisja powotana przez Burmistrza otwiera koperty i dokonuje
oceny oferty.

3. Ocena ofert winna by¢ przeprowadzona w ciggu 7 dni od dnia okre§lonego ust.1.

§ 7. 1. Przewodniczacy i cztonkowie Komisji konkursowej przed pierwszym posiedzeniem, po zapoznaniu si¢
z wykazem ztozonych ofert sktadaja o$wiadczenia, wedlug wzoru stanowigcego zalacznik nr 1 do niniejszego
regulaminu.

2. Ocena formalna obejmuje sprawdzenie ofert pod wzgledem prawidlowosci druku oferty, kompletnosci
wypehionych pozycji, kompletnosci wymaganych zalacznikdéw, terminowosci zlozenia oferty, zgodnosci
merytorycznej oferty z zadaniami wyszczegolnionymi w ogloszeniu o konkursie, spetnienia wymogoéw okreslonych
w ogloszeniu o konkursie.

3. Niespetnienie jednego z kryteridw, o ktorych mowa w ust. 2 powoduje negatywna ocene formalng oferty.
4. Komisja konkursowa ocenia merytorycznie oferty, ktore przeszty pozytywnie weryfikacj¢ formalna.

5. Ocena formalna i merytoryczna dokonywana jest na formularzu oceny wedhug wzoru stanowigcego zatacznik
nr 2 do niniejszego regulaminu.

6. Dla kazdej ocenianej oferty komisja konkursowa sporzadza formularz oceny, w ktorej wpisuje liczbg¢ punktow
przyznanych przez poszczegdlnych cztonkéw komisji, nastepujaco:

1) Mozliwos¢ realizacji zadania przez oferenta, w tym nalezyte wykonanie wczesniejszych umow (0 — 3 pkt),


http://www.ploty.pl/

2) Rezultaty realizacji zadania — zaktadane efekty iloSciowe i jakoSciowe:
a) do 30 uczestnikow — 1 pkt.,

b) od 31 do 100 uczestnikow - 2 pkt,

¢) powyzej 100 uczestnikow — 3 pkt,

3) Kalkulacja kosztéw realizacji zadania publicznego, w tym w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania — pod
katem ich celowosci, oszczgdnosci oraz efektywnosci wykonania - od 0 do 3 pkt.

4) Jako$¢ wykonania zadania i kwalifikacje osob, realizujacych zadanie - od 0-3 pkt.

5) Udziat $rodkow wiasnych lub $rodkow pochodzacych zinnych zrédel na realizacje zadania publicznego
w przypadku, o ktérym mowa w art. 5 ust.4 pkt. 2 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie

a) od 10 —do 20 % - 1 pkt,

b) od 21 do 50% 2 — 2 pkt,

c¢) powyzej 50% - 3 pkt,

6) Wktad rzeczowy, osobowy, w tym §wiadczenia wolontariuszy i praca spoteczna cztonkoéw od 0 do 3 pkt.

7. Z prac komisji konkursowej sporzadza si¢ protokot, wedlug wzoru stanowiacego zatacznik nr 3 do niniejszego
regulaminu, do ktorego dotacza si¢ formularze oceny formalnej (rozpatrzone pozytywnie) oraz oceny merytoryczne;j.

8. W trakcie postgpowania konkursowego obowiazuje zakaz prowadzenia jakichkolwiek negocjacji z podmiotem
uprawnionym dotyczgcych zlozenia oferty.

§ 8. Wyniki konkursu niezwlocznie podlegaja ogloszeniu na stronie internetowej, na stronie podmiotowej BIP
oraz w siedzibie urzgdu.

§ 9. 1. Zlecenie zadania publicznego do realizacji oraz udzielenie dotacji nastepuje w drodze umowy.

2. Umowe, o ktorej mowa w ust. 1 zawiera si¢ niezwlocznie po rozstrzygnieciu konkursu, nie pdzniej niz w dniu
rozpoczecia realizacji zadania publicznego.

3. Umowa, o ktorej mowa w ust. 1 moze by¢ w czasie trwania umowy zmieniona na pisemny wniosek podmiotu
uprawnionego.

4. W przypadku wyrazenia przez Burmistrza zgody na zmiang umowy, sporzadzany jest aneks do umowy, ktory
podpisywany jest przez wszystkie strony umowy.

Rozdzial 3.
Kontrola nad realizacjg zadan zleconych

§ 10. 1. Kontrole przeprowadzaja pracownicy Urzedu Miejskiego na podstawie imiennego upowaznienia
wystawianego przez Burmistrza lub osobe przez niego upowazniona,

2. W kontroli moga uczestniczy¢ inne osoby zatrudnione w tym celu na podstawie umowy cywilnoprawne;j i
imiennie upowaznieni przez Burmistrza do udziatu w kontroli.

3. Upowaznienia do kontroli realizacji zadan zleconych ewidencjonowane sg w rejestrze upowaznien.
4. Kontrola realizacji zadania obejmuje sprawdzenie:

a) stanu realizacji zadania,

b) efektywnosci, rzetelnosci i jakosci wykonywania zadania,

¢) prawidtowosci wykorzystywania srodkoéw publicznych otrzymanych na realizacj¢ zadania,

d) prowadzenia dokumentacji w przepisach prawa i postanowieniach umowy.

5. Kontroli dokonuje si¢ przez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem okreslonym przepisami prawa oraz
postanowieniami umowy.

6. Z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych sporzadza si¢ protokot kontroli. Wzor protokotu kontroli wraz
z zalgcznikami stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszego regulaminu.



7. Kontrolujgcy moze odstgpi¢ od zastosowania wzoru protokohu, jednak sporzadzony protokét musi zawieraé
co najmniej wszystkie elementy okreslone we wzorze.

8. Protokot sporzadzany jest w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.

§ 11. 1. Podmiotowi uprawnionemu przystuguje prawo wniesienia do protokotu kontroli zastrzezen i uwag
w terminie 7 dni od daty otrzymania protokotu.

2. Kontrolowanemu przystuguje prawo odmowy podpisania protokotu z kontroli. Odmowe podpisania protokotu
kontrolujacy odnotowuje w protokole kontroli.

3. Odmowa podpisania protokotu nie wstrzymuje dalszego postgpowania organu kontrolujacego.

§12. 1. W przypadku stwierdzenia w trakcie kontroli nieprawidtowos$ci, po analizie zlozonych przez
kontrolowanego zastrzezen i uwag — w przypadku ich ztozenia, pracownik Urzedu Miejskiego w terminie 30 dni po
podpisaniu protokolu przygotowuje wystapienie pokontrolne, w ktérym informuje podmiot uprawniony
o stwierdzonych nieprawidtowosciach.

2. Wystapienie pokontrolne podpisuje Burmistrz lub osoba przez niego upowazniona.

3. Kontrolowany, ma obowiagzek poinformowania pisemnie Burmistrza, w terminie 30 dni od dnia otrzymania
wystapienia pokontrolnego, o sposobie i terminie realizacji zalecen wskazanych w wystapieniu pokontrolnym.

§ 13. 1. W przypadku wydatkowania §rodkéw, pochodzacych z dotacji z budzetu Gminy Ploty, niezgodnie
z przepisami prawa lub zapisami umowy wszczyna si¢ postgpowanie administracyjne w sprawie okreslenia
wysokosci kwoty zwrotu dotacji.

2. W przypadku dobrowolnego zwrotu srodkow na podstawie wystapienia pokontrolnego, nie wszczyna sig
postgpowania administracyjnego, o ktorym mowa w ust. 1.

Rozdzial 4.
Rozliczenie dotacji celowych na realizacje¢ zadan publicznych

§ 14. 1. Sprawozdanie z wykonania zadania publicznego dotacji winno by¢ ztozone na formularzu okreslonym
przepisami rozporzadzenia.

2. Sprawozdanie uznaje si¢ za poprawnie wypelnione, jezeli posiada czytelnie wypelnione wszystkie rubryki,
ktore maja zastosowanie.

3. Sprawozdanie winno by¢ opieczg¢towanie i podpisane przez osoby uprawnione do dokonywania czynnosci
prawnych w podmiocie uprawnionym.

4. W przypadku braku pieczeci imiennych wymagane jest zlozenie czytelnego podpisu przez osoby, o ktérych
mowa w ust. 3.

5. Zleceniodawca ma prawo zada¢, aby Zleceniobiorca, w wyznaczonym terminie, przedstawit dodatkowe
informacje i wyjasnienia do sprawozdania:

a) Kserokopie (potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem i podpisane przez uprawnione osoby) wszystkich faktur/
rachunkéw/ uméw/ porozumien/ oswiadczen/ innych dokumentow, ktore zostaty optacone w catosci lub czgsci ze
srodkow pochodzacych z dotacji oraz innych srodkow finansowych i niefinansowych. W celu czytelnej
identyfikacji poniesionych kosztow oraz dowodow potwierdzajacych ich wydatkowanie pozycje kosztorysu
zamieszczone w ofercie, powinny by¢ odpowiednio odzwierciedlone w pozycjach kosztorysu, zawartych
w sprawozdaniu oraz analogicznie — w zestawieniu faktur i rachunkow.

b) Dodatkowe materiaty dokumentujace dziatania faktyczne podjete przy realizacji zadania (np. liste uczestnikow
projektu, publikacje wydane w ramach projektu, raporty, wyniki prowadzonych ewaluacji, zawarte umowy).

6. Oryginaty wszystkich faktur, uméw, porozumiefi, oswiadczen iinnych dokumentow, ktore dokumentuja
srodki pochodzace z dotacji oraz innych srodkéw finansowych i niefinansowych w zadnie, nalezy okazaé¢ na zgdanie
Zleceniodawcy.

7. W przypadku niewywigzania si¢ z obowigzkow sprawozdawczych stosuje si¢ zapisy wynikajace z umowy
o wsparcie realizacji zadania publicznego m.in. wezwanie, zwrot czgsci lub catosci dotacji wraz z odsetkami.



8. Kazdy oryginal faktury/rachunku, umowy badZ inne dokumenty potwierdzajace wydatkowanie Srodkow
pochodzacych z dotacji i innych srodkdéw finansowych i niefinansowych, wymaga odpowiedniego opisu na odwrocie
zgodnie (z wymogami okreslonymi w art. 21 ustawy o rachunkowosci) z ponizszym wzorem:

Faktura/rachunek dotyczy realizacji zadania (nazwa zadania)................c.oooiiviiiiiinenn...

Zgodnie  zumowa nr

miejsce, termin

Dotyczy zakupu towaru/ ustugi z przeznaczeniem na

z dnia

zawarta  pomiedzy Gming  Ploty

Poz. Kosztorysu ofertowego: .........ccveviiiiiiiiiiiiiiiiaene.

Sposob finansowania:

Ze srodkow wlasnych lub ... 7t

innych zrodet

7 dotacji Gminy Ploty ...l 7t

Poza zadaniem ... 7t

Razem — warto$¢ faktury ... zh

Sprawdzono pod wzgledem

merytorycznym. Stwierdzam,

ze wydatek jest legalily, — [oreeeereerrneer e L

celowy, oszczedny. Zakupiony data Pieczatka imienna i funkcja lub

towar faktycznie dostarczony, czytelny podpis osoby uprawnionej

ustuga zrealizowana zgodnie z KRS.

Sprawdzono pod wzgledem | ...

rachunkowym i formalnym. data Pieczatka imienna i funkcja lub
czytelny podpis osoby
odpowiedzialnej za prowadzenie
ksiegi rachunkowe;.

Konto Wn Kwota Konto Ma
Razem:
Stownie:
AAtA

pieczatka imienna 1 funkcja lub czytelny podpis osoby dokonujacej wpisu
do ewidencji ksiggowe;.

Zaptacono gotowka/przelewem w dniu

INr z dziennika ksiggowego

9. Jezeli zlecenie zadania obejmowato zakup nagrod rzeczowych, do rozliczenia nalezy dotaczy¢ potwierdzenia
odbioru obejmujace nastepujace dane:

a) imi¢ 1 nazwisko osoby wyr6znionej nagroda lub w przypadku konkurencji grupowych dane szkoty badz innej
grupy uczestnikOw wyroznionych nagroda,



b) nazwe wrgczonej nagrody,
¢) dat¢ wregczenia nagrody oraz podpis osoby potwierdzajgcej odbior nagrody.

10. W przypadku zakupu z dotacji przedmiotéw wydanych do zuzycia np. obuwia i sprzg¢tu sportowego musi by¢
prowadzona ewidencja wydania zgodnie z wzorem ewidencji magazynowe;j..

§ 15. 1. Sprawozdanie z wykonania zadania zleconego nalezy sktada¢ w Sekretariacie Urzgdu Miejskiego lub
przestac za posrednictwem poczty.

2. Sprawozdanie uznaje si¢ za zlozone wterminie, jezeli zostanie dorgczone najpdzniej
w ostatnim dniu wyznaczonym w umowie do ztozenia rozliczenia. W przypadku przestania sprawozdania za
posrednictwem poczty decyduje nadanie w urzedzie pocztowym.

§ 16. 1. Po otrzymaniu sprawozdania pracownik merytoryczny sprawdza terminowos¢ zlozenia sprawozdania,
potwierdzajac ten fakt pieczecia, data i podpisem na formularzu sprawozdania w miejscu do tego przeznaczonym.

2. W terminie 30 dni od daty otrzymania sprawozdania pracownik merytoryczny dokonuje sprawdzenia kwot
dotacji wykorzystywanych przez podmiot uprawniony.

3. W przypadku stwierdzenia niewykorzystania w petni kwoty dotacji pracownik merytoryczny wystepuje do
pracownika ds. finansowych o wskazanie daty oraz kwoty zwrotu niewykorzystanej dotacji.

4. W przypadku stwierdzenia braku zwrotu nie wykorzystanej dotacji, wszczyna si¢ postepowanie
administracyjne w celu okreslenia obowigzku zwrotu dotacji.

§ 17. 1. Pracownik merytoryczny dokonuje kontroli sprawozdania pod wzgledem formalnym.
2. Kontrola formalna sprawozdania polega na sprawdzeniu kompletno$ci ztozonego sprawozdania.
3. Pracownik merytoryczny dokonuje kontroli sprawozdania pod wzgledem merytorycznym.
4. Kontrola merytoryczna sprawozdania polega na sprawdzeniu:
a) zgodnosci realizacji zadania zleconego z dotaczonym do umowy harmonogramem,
b) zgodnosci realizacji zadania z dotaczeniem do umowy kosztorysem,
¢) poprawnosci sporzadzenia zestawienia faktur i rachunkow,
5. Kontroli rachunkowej sprawozdania dokonuje Skarbnik Gminy.
6. Kontrola rachunkowa polega na sprawdzeniu czy sprawozdanie wolne jest od btedow rachunkowych.

7. Dokonanie kontroli formalnej, merytorycznej i rachunkowej dokonywane jest w notatce, ktdrej wzor stanowi
zatacznik nr 5 do niniejszego regulaminu.

8. W przypadku stwierdzenia nieprawidlowos$ci notatka zatwierdzana jest przez Skarbnika Gminy lub osobe
przez niego upowazniong oraz Burmistrza lub osobe przez niego upowazniong.

9. Sprawdzenie i zatwierdzenie rozliczenia dotacji winno nastgpi¢ w terminie 30 dni od daty ztozenia rozliczenia.



Zatgcznik Nr 1

Do Regulamin udzielania, kontroli
i rozliczania dotacji celowych

na realizacj¢ zadan publicznych
Gminy Ploty.

OSWIADCZENIE

Ja nizej podpisany przedstawiciel

o$wiadczam ze nie pozostaj¢ w takim stosunku prawnym lub faktycznym z podmiotami biorgcymi udzial w
konkursie, ktory moze budzi¢ uzasadniong watpliwo$¢ co do mojej bezstronnosci podczas oceniania ofert.
Jednoczes$nie zobowigzuje¢ si¢ do udzialu w pracy komisji konkursowej oceniajacej oferty na realizacje zadania
publicznego.

Ploty, dnia ........oooooiiiiiis

( Podpis sktadajacego oswiadczenie)



Zatacznik Nr 2

Do Regulamin udzielania, kontroli
i rozliczania dotacji celowych

na realizacj¢ zadan publicznych
Gminy Ploty.

Formularz oceny oferty

Oferty ztozonej do otwartego konkursu ofert na realizacje zadan publicznych Gminy Ploty

Nroferty ..ooooevveniiieeeeees
NAZWA OFCTONMEA ...\ e e e e e e
ROdZa] Zadania ...........ooiieii i e

I. OCENA FORMALNA

L.p. Kryteria oceny TAK /NIE/ NIE DOTYCZY

1 Druk oferty — zgodny ze wzorem zawartym w Rozporzadzeniu

2 Data Ztozonej oferty

3 Kompletnos¢ wypelnienia wszystkich pozycji oferty

4 Wymagane zataczniki o ktorych mowa w ogloszeniu:
- umowa partnerska lub o$wiadczenie partnera dot. tylko przy
ztozonej ofercie wspolnej
- program profilaktyczny dot. tylko przy ztozonych ofertach na
zadanie '"Przeciwdziatanie wuzaleznieniom i patologiom
spotecznym”

5 Zgodnosé merytoryczna oferty z zadaniami
wyszczegblnionymi w ogloszeniu o konkursie.

6 Zadeklarowanie przez oferenta odpowiedniego wktadu
wlasnego — 10% catkowitych kosztow.

OFERTA SPEENIA KRYTERIA FORMALNE ............... (TAK/NIE)

II. OCENA MERYTORYCZNA'

! Oceny merytorycznej nie przeprowadza sie, jezeli oferta nie spetnia kryteriow formalnych.



L.p.

Kryteria oceny merytorycznej
oferty

Ilo$¢ przyznanych punktéw przez
cztonkow komisji

Suma
punktow

Mozliwos¢ realizacji zadania przez
oferenta:

Rezultaty realizacji zadania —
zakladane efekty iloSciowe i
jako$ciowe

Kalkulacja kosztow realizacji
zadania publicznego, w tym

w  odniesieniu  do  zakresu
rzeczowego zadania — pod katem ich
celowosci,  oszczgdno$ci  oraz
efektywnosci

Jako$¢ wykonania zadania

i kwalifikacje os6b, z udziatlem
ktorych oferent bedzie realizowac
zadanie.

Udziat srodkoéw wiasnych lub
srodkoéw pochodzacych z innych
zrodet na realizacjg¢ zadania
publicznego w przypadku, o ktorym
mowa w art. 5 ust. 4 pkt 2 ustawy

o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie

Wkiad rzeczowy, osobowy w tym
$wiadczenia wolontariuszy i praca
spoleczna cztonkow

Podpisy oceniajacych

Przewodniczacy komisji

Cztonek komisji

Cztonek komisji

Cztonek komisji

N[ |W|IN|—

Cztonek komisji

Podpis Przewodniczacego komisji




Zatacznik Nr 3

Do Regulamin udzielania, kontroli
i rozliczania dotacji celowych

na realizacje zadan publicznych
Gminy Ploty.

Protokot
z posiedzenia Komisji Konkursowej oceniajacej oferty ztozone na realizacj¢ zadania publicznego w

Komisja w sktadzie:

1. Przewodniczacy Komisji ......c.ovvivviiiiiniiiiiiiiiiianannnn
PN 072 (01115 4 0] 111 ) | S

3. Czlonek KOmisji ...ooveviiniiii i
4. Czlonek Komisji .....oooviieiiiiiii

5. Cztonek KOmisji ...o.vvviiniiiiiiii i

ustalita, Ze na realizacj¢ zadania ...
(nazwa zadania)

wptynegto/a/ .............. ofert/a/ ztozonych/a/ przez nastepujace podmioty, ktérym przypisano nast¢pujace nr

porzadkowe:

Komisja dokonata nastepujacych czynnosci:

I. Przewodniczacy Komisji zapoznat Komisje z Zarzadzeniem Burmistrza Gminy Ptoty w sprawie ogloszenia
otwartego konkursu na realizacj¢ zadan publicznych w ................. roku przez organizacje,

o ktorych mowa w art.3 oraz z zasadami i kryteriami oceny ofert okreslonymi w § 7 Regulaminu udzielania,
kontroli i rozliczania dotacji celowych na realizacje¢ zadan publicznych Gminy Ptoty.

II. Komisja zapoznala si¢ z ofertami. Po zapoznaniu si¢ z ofertami, Komisja dokonata oceny formalne;.



Nie dopusci¢ do dalszej czesci konkursu ofert:

III. Cztonkowie komisji dokonali indywidualnej oceny ofert dopuszczonych do udziatu w dalszej czesci
konkursu wg kryteriow okreslonych Zarzadzeniem Burmistrza Gminy Ploty w sprawie ogloszenia otwartego

konkursu na realizacj¢ zadan publicznych w ............ roku przez organizacje, o ktorych mowa w art. 3.
IV. W wyniku przeprowadzonej oceny Komisja dokonala wyboru Ofert Nr ........... jako oferty
najkorzystniejsze dla realizacji zadania: e

(nazwa zadania)

1 postanowila przedstawi¢ Burmistrzowi te oferty do zawarcia umowy o udzielenie dotacji z nastepujacym
uzasadnieniem:*

Ploty,dn. .........ooiiii

Czlonkowie

«w przypadku, gdy gltosowania przeprowadzono nad jedng ofertg pkt. IV otrzymuje brzmienie: ,, W wyniku przeprowadzonego
glosowania Komisja postanowita przedstawi¢ Burmistrzowi Gminy Ploty wybor oferty Nr ............ na realizacj¢ zadania



Zatagcznik Nr 4

Do Regulamin udzielania, kontroli
i rozliczania dotacji celowych

na realizacje zadan publicznych
Gminy Ploty.

PROTOKOLE KONTROLI REALIZACJI ZADANIA ZLECONEGO

Nazwa kontrolowanej jednostki

Nr umowy stanowiacej podstawe zlecenia
zadania

Miejsce kontroli

Termin przeprowadzenia kontroli

Zakres kontroli

Ustalenia dokonane w wyniku kontroli

Oswiadczenia zloZzone do protokotu

Data i podpis stron uczestniczacych w
kontroli

Pouczenie: Podmiotowi uprawnionemu przysluguje prawo wniesienia do protokotu kontroli zastrzezen
i uwag w terminie 7 dni od daty podpisania protokotu.




Zatacznik do protokotu kontroli

KWESTIONARIUSZ KONTROLI I OCENY REALIZACJI ZADAN

Tytut kontrolowanego zadania

Nr umowy stanowigcej podstawg zlecenia zadania

Sprawdzane elementy

Ilo$¢ uczestnikdw zadania

Stopien realizacji zadania

UWAGI

Czy w materiatach informacyjnych zwigzanych z | Tak nie
realizowanym zadaniem znajduje si¢ informacja o

finansowaniu ze $rodkow Gminy Ploty?

Czy zadanie jest wykonane zgodnie =z | Tak nie
harmonogramem?

Czy dotacja wykorzystana jest zgodnie z | Tak nie
kosztorysem?

Czy wydatki sa prawidtowo udokumentowane? Tak nie
Czy dokumenty zrodtowe dotyczace wydatkéw | Tak nie
finansowych z dotacji celowej zawieraja opis o

optaceniu ze srodkéw dotacji?

Czy  zleceniobiorca posiada wyodrebniong | Tak nie
ewidencje finansowo-ksieggowa na realizacje

zadania?

Czy zleceniobiorca posiada dodatkowe materiaty | Tak nie
dokumentujace realizacje zadania?

Inne (stosownie do kontrolowanego zadania)

Data i podpis kontrolujacego

Data i podpis kontrolowanej jednostki

Pouczenie




Notatka sluzbowa

Zatacznik Nr 5

Do Regulamin udzielania, kontroli
i rozliczania dotacji celowych

na realizacje zadan publicznych
Gminy Ploty.

Numer umowy

Nazwa podmiotu uprawnionego

Tytut zleconego zadania

Kontrola formalna

Terminowos¢ zlozenia sprawozdania

Kompletnos¢ ztozonego sprawozdania

Data i podpis pracownika merytorycznego

Kontrola merytoryczna

Zgodnos¢ realizacji zadnia zleconego z
dotagczonym do umowy harmonogramem.

Zgodno$¢ realizacji zadania z dotagczonym do
umowy kosztorysem.

Poprawnos$¢ sporzadzenia zestawienia faktur i
rachunkow.

Data i podpis pracownika merytorycznego

Kontrola rachunkowa

Sprawdzenie, czy sprawozdanie wolne jest od
btedow rachunkowych.

Data i podpis pracownika ds. rachunkowosci
budzetowe;.

Uwagi dotyczace sprawozdania.

Zatwierdzenie sprawozdania

Skarbnik Gminy Ploty

Burmistrz Gminy Ploty







